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Dragi PodnosiocCe Prijave,

U cilju prosirivanja moguénosti za mlade istraZivace, preduzetnicke kompanije zasnovane na
tehnologiji i stimulisanju komercijalizacije istraZivanja i razvoja, kao i stvaranja inovativnih kompanija
zasnovanih na znanju kroz start-up ili spin-off kompanije, Fond za inovacionu delatnost (Fond) sa
zadovoljstvom objavljuje pokretanje Programa ranog razvoja.

Podnosioci Prijava su mikro i male privatne kompanije, registrovane i osnovane u Srbiji u poslednje
dve (2) godine, sa vedinskim domacim vlasniStvom, koje su u fazi dokazivanja koncepta ili koje
poseduju tehnolosku inovaciju sa potencijalom za stvaranje nove intelektualne svojine, kao i koje
poseduju trzisni potencijal.

Fond za inovacionu delatnost uocava poteskode sa kojima se mnoge kompanije i istrazivaci susrecu
pri obezbedivanju znacajnih finansijskih ulaganja potrebnih za razvojni ciklus i visoke troskove koji su
vezani za transfer istraZzivanja u komercijalno odrziv proizvod. Ovaj program je osmisljen kako bi
pomogao opstanku ovih kompanija tokom kriticne faze istrazivanja i razvoja i omogucio srpskim
preduzetnicima i istraZivac¢ima, da svoje inovacije plasiraju na trziste.

Odobreno finansiranje u okviru Programa ranog razvoja ¢e pokrivati maksimalno osamdeset pet
procenata (85%), sve do iznosa od EUR 80,000 od ukupno odobrenog budZeta projekta. Minimum
petnaest procenata (15%) od ukupno odobrenog budZeta projekta, mora biti obezbedeno od strane
Podnosioca Prijave iz drugih, po mogudéstvu privatnih izvora, nezavisno od Fonda.

Odluke o finansiranju se donose na konkurentskoj osnovi, od strane nezavisne Ekspertske komisije.
Broj grantova ¢e biti utvrden na osnovu kvaliteta podnetih prijava, a na osnovu ukupnih sredstava
koja su dostupna ili dodeljena programu. Ovaj program ce takode obezbediti obuku iz oblasti
finansijskog menadZmenta, zastite intelektualne svojine i razvoja poslovanja, kao i pripremu
Korisnika granta za slede¢u fazu razvoja putem mentorstva.

Ove smernice su namenjene pruzanju sveobuhvatnih informacija o programu i postupku prijave.
Nadamo se da ¢e date informacije pomo¢i Podnosiocima Prijava da na jednostavan nacin produ kroz
celokupan proces. Slobodno nam se obratite u sluc¢aju dodatnih pitanja.

Ocekuje se da ¢e se odluke o dodeli finansiranja donositi dva puta godisnje. Dodatne informacije,
kao i raspored krajnjih rokova za podnosenje prijava bice dostupni na internet stranici Fonda
(www.inovacionifond.rs).

Zelim Vam puno uspeha,

dr Ljiljana Kundakovi¢

v.d. direktor


http://www.inovacionifond.rs/
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Podnosilac Prijave

Korisnik granta

Prijava

Ugovor o finansiranju

Predlog projekta

Program ranog razvoja

DEFINICIE

Kompanija koja se prijavljuje za Program ranog razvoja (MINI
GRANTS Program).

Podnosilac Prjave koji ispunjava sve uslove i koji je dobio
obavestenje od Fonda da mu je odobreno finansiranje.

Paket svih neophodnih dokumenata i podataka koje je
Podnosilac  Prijave  podneo,  ukljucujué¢i  projektnu
dokumentaciju.

Dokument potpisan od strane Podnosioca Prijave, koji
reguliSe njegovo finansiranje od strane Fonda, kao i
odgovornost Korisnika granta.

Predlog projekta je sastavni deo Prijave. Sastoji se od
poslovnog plana, budZeta projekta, plana nabavke,
prezentacije kompanije i projekta i Izjave Podnosioca Prijave
za finansiranje.
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1. OPIS PROGRAMA
1.1. CILUEVI PROGRAMA

Ciljevi programa su da se podstice stvaranje inovativnih kompanija zasnovanih na znanju, kroz start-
up ili spin-off kompanije u privatnom sektoru, tako Sto ¢e se obezbediti finansiranje inovativnih
trziSno orijentisanih tehnologija i usluga koje poseduju veliki potencijal komercijalizacije.

1.2. IZNOS FINANSIRANJA

Fond ¢e pokriti maksimalno osamdeset pet procenata (85%), sve do iznosa od EUR 80,000 od ukupno
odobrenog budZeta projekta. Pored toga, najmanje petnaest procenata (15%) sufinansiranja mora
biti obezbedeno od strane Podnosioca Prijave iz drugih izvora, koja, po mogudéstvu, dolaze iz
privatnog sektora, nezavisno od Fonda.

Prihvatljivi oblici sufinansiranja ukljuuju sopstvena sredstva Podnosioca Prijave u vidu uloga u
novcu, postojece ili potencijalne izvore privatnog ili rizicnog kapitala, finansiranje putem zaduzivanja
iz privatnog sektora i druge doprinose privatnog sektora u novcu, a koja iskljucuju drugo finansiranje
od strane Fonda. Drugi izvori sufinansiranja se mogu uzeti u razmatranje’.

1.3. TRAJANJE PROJEKTA

Projekat i budzet projekta moraju biti planirani za zavrSetak u periodu do 12 meseci.

ProduZenje trajanja projekta generalno nije dozvoljeno. Medutim, projekat moZe biti produZen za
period od maksimalno Sest (6) meseci, pod izuzetnim okolnostima, na osnovu odluke nezavisne
Ekspertske komisije. Odobreni iznos finansiranja ne podleZe promenama.

1.4. OBLASTI INDUSTRUE
Fond ¢e finansirati projekat iz svih polja nauke i tehnologije, u svim sektorima.
1.5. PODOBNOST

Ocena i procena podobnosti svake primljene Prijave izvrsi¢e se na osnovu slededih kriterijuma:

e Podnosilac Prijave je pravno lice osnovano u skladu sa Zakonom o privrednim drustvima
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije”, broj 125/2004), registrovano u Agenciji za privredne
registre Republike Srbije (APR), i koje se nalazi u Srbiji;

e Podnosilac Prijave je mikro ili mala kompanija iz privatnog sektora’;
e Podnosilac Prijave je osnovan pre ne vise od dve (2) godine, u vreme podnosenja Prijave;

e Vecinsko vlasni$tvo Podnosioca Prijave je srpsko’.

! podnosilac Prijave ¢e biti u obavezi da podnese: a) dokaz da drugi izvor finansiranja dozvoljava kori$¢enje sredstava za
sufinansiranje aktivnosti predlozenih u Prijavi i da koriS¢enje ovih sredstava za sufinansiranje Programa ranog razvoja nece
prekrsiti bilo koji drugi ugovor o finansiranju Podnosioca Prijave, i b) dokaz da stavke (npr. dobra i usluge) nisu ve¢
finansirane kroz drugi okvir, program ili kompaniju/instituciju (pogledati odeljak 1.8.).

2 Evropska komisija - 2003/361/EC, definicija Evropske Unije za mala i srednja preduzeca (engl. SME)
http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_en.htm

® U viasnigtvu gradana Srbije (imalac pasosa).



http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_en.htm
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Podnosioci Prijava koji ispunjavaju bilo koji od sledecih kriterijuma, NISU podobni za prijavu za
Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program):

e Podnosilac Prijave je prikupio EUR 500,000 ili vise iz razli¢itih izvora finansiranja (kapital,
zaduZivanje ili grant), javnih ili privatnih;
e Podnosilac Prijave je u veéinskom vlasnistvu (vise od 50%) mati¢nog drustva koje je:

1. Prikupilo/primilo EUR 500,000 ili vise, ukupnog finansiranja (kapital, zaduZivanje,
grant ili njihova kombinacija), iz javnih ili privatnih izvora, ili

2. Ostvarilo prihode, ili je deo grupe koja je ostvarila prihode vece od EUR 2,500,000
u toku prethodnih godina.

e Podnosilac Prijave je finansiran kroz Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program) za
istu aktivnost u protekle dve godine.

1.6. KRITERUJUMI ZA OCENJIVANIJE

Prijave ce biti ocenjene na osnovu sledecih kriterijuma:

e Kvalifikacije menadZmenta i sposobnost kompanije za realizaciju projekta;
e Nivo i vrsta sufinansiranja;

e Inovativna tehnologija, proizvod ili usluga; korisnost i jedinstvenost inovacije; jasno
odredena i nesporna prava intelektualne svojine;

e Trzisni potencijal;
e Potencijal za prihod/partnerstvo sa inostranom korporacijom u roku od dve do tri (2-3)
godine nakon pocetka projekta;

e Izvodljiva metodologija implementacije;

o Koris¢enje sredstava i adekvatnost budZeta projekta;

e Upravljanje rizikom tehnologije i implementacije.
Samo Predlozi projekata koji ispunjavaju sve gore navedene kriterijume ¢e biti predloZeni za
finansiranje.

1.7. DOZVOLIENI TROSKOVI

Vedina sredstava bi trebalo da se iskoristi za razvojne aktivnosti, ukljucujuéi aktivnosti vezane za
dokazivanje koncepta i izradu prototipa, zastitu intelektualne svojine i pripremu poslovnog plana za
koriséenje pocetnog kapitala. Fond preporucuje da Podnosioci Prijava naprave budZet projekta i
organizuju troskove na slededi nacin:

e Zarade: priblizno 45% od ukupnog budZeta projekta (ukljucujuéi poreze i doprinose za
zaposlene na projektu)*;

e Sitna oprema i materijal za istraZivanje i razvoj: priblizno 10% od ukupnog budZeta
projekta;

e Poslovni prostor i podrska poslovanju: priblizno 5% od ukupnog budzeta projekta;
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e Usluge vezane za istrazivanje i razvoj, usluge podizvodaca: priblizno 10% od ukupnog
budzZeta projekta**;
e Savetnici za istrazivanje i razvoj: priblizno 5% od ukupnog budzeta projekta;

e Prijava patenta, sertifikacije: priblizno 10% od ukupnog budzeta projekta.

Obuka: iznos od EUR 8,000 za obaveznu obuku Korisnika granta koju organizuje i direktno plaéa
Fond, a na osnovu predloga Korisnika granta®.

* Visina jedne zarade moZe imati vrednost od maksimalno trostrukog iznosa proseéne mesecne
bruto zarade po zaposlenom u Republici Srbiji, Ciji je iznos utvrden u poslednjem izdanju Sluzbenog
glasnika.

** Svi ugovori sklopljeni sa tre¢im licima moraju se dostaviti uz Prijavu i moraju sadrzati odredbu
prema kojoj Podnosilac Prijave zadrzava vlasnistvo nad svom novom intelektualnom svojinom i
know-how koja moze biti stvorena tokom sprovodenja projekta.

U skladu sa propisima koji regulisu finansiranje kroz Instrument za pretpristupnu pomo¢ Evropske
unije (IPA), finansiranje kroz Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program) je oslobodeno od
poreza na dodatu vrednost (PDV). S toga, sredstva za projekat se ne smeju koristiti za placanje PDV-
a°. Svi zahtevi za oslobadanje od PDV-a podneti Poreskoj upravi za kupovine (za dobra i/ili usluge) u
iznosu ve¢em od EUR 1,000 moraju biti prethodno odobreni i potpisani od strane Fonda.

Velika odstupanja od preporucene organizacije troskova bi trebalo opravdati u Predlogu projekta.
1.8. NEDOZVOLJENI TROSKOVI

Troskovi koji nece biti uzeti u razmatranje za finansiranje od strane Fonda izmedu ostalih ukljucuju:

e Otpladivanje kamata koje postoje prema tre¢em licu;

e Placanjai provizije za moguce gubitke ili dugove u buducnosti;

o Poreze, ukljucujuéi PDV, carine i naknade;

e Stavke koje se vec finansiraju kroz drugi okvir, program ili kompaniju/instituciju;
e Gubitke po osnovu negativnih kursnih razlika, naknade i kazne;

e TroSkove marketinga, prodaje i distribucije koji su vezani za promovisanje tehnologije,
proizvoda ili usluge;

e Troskove reprezentacije;
e TrosSkove regrutovanja, preseljenja ili pretplate;
e Kupovinu zemljista ili zgrada, ukljucujuci bilo kakvo renoviranje;

e Aktivnosti koje su navedene u Prilogu A (lzuzeci) u Okvirnom programu zastite Zivotne
sredine.

4 Finansiranje projekta od strane Fonda ukljucuje EUR 8,000 za obuku glavnog osoblja kompanije u vezi pitanja sa kojima se
kompanije suodavaju u ranoj fazi tehnoloskog razvoja. Od Korisnika granta ce se traZiti da predloZe specificne teme obuke
koje odgovaraju njihovim kompanijama. Troskovi obuke, kao Sto su putovanja, nastava, naknade, smestaj i ishrana i drugi
troskovi koji se ticu obuke direktno ce platiti Fond iz projektnih sredstava.

> Fond ¢e kvartalno izdavati obrazac za oslobadanje od PDV-a Korisniku granta.
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1.9. PROCEDURE NABAVKE

Nabavka dobara izvrsiée se u skladu sa procedurama Svetske banke ,Smernice: Nabavka dobara,
radova i ne-konsultantskih usluga zajmoprimaca Svetke banke pod IBRD zajmovima i IDA kreditima i
donacijama“ iz januara 2011. godine (u daljem tekstu: Smernice za nabavku); i nabavka
konsultantskih usluga bic¢e izvrSena u skladu sa procedurama Svetske banke ,Smernice: Izbor i
angazovanje konsultanata od strane zajmoprimaca Svetske banke pod IBRD zajmovima i IDA
kreditima i donacijama“ iz januara 2011. godine (u daljem tekstu: Smernice za izbor konsultanata) i
odredbama utvrdenim u Ugovoru o Grantu®.

Korisnici grantova ¢e uglavnom koristiti komercijalnu praksu nabavke koja je prihvatljiva Svetskoj
banci’.

Nabavka pod komercijalnom praksom

1. Plan nabavke: Plan nabavke ¢e biti integralni deo Prijave. Plan nabavke ce sadrzati spisak
nabavki dobara i konsultantskih usluga. Korisnici grantova ¢e cuvati evidenciju svih
sprovedenih nabavki u svojim arhivama.

2. Ugovori za nabavke dobara i konsultanata u okviru grantova bice sprovedeni prema
slede¢im komercijalnim procedurama:

a) Organizacija Korisnika granta za vrSenje nabavke uzeée u obzir ekonomicnost i
efikasnost raznih aktivnosti nabavki definisanih Predlogom projekta, njihovu
pravovremenost i kvalitet dobara i konsultantskih usluga;

b) Korisnici grantova se podsticu da primenjuju tenderske procedure i mogu traziti
ponude (ponude, cenovnike, predloge) sa liste potencijalnih dobavljaca ili
konsultanata (pravnih ili privatnih lica) dovoljno Siroke kako bi obezbedili
konkurente cene. Ako Korisnici grantova smatraju da im viSe odgovara, mogu
izabrati, razvijati i odrZavati aZuriranu listu dobavljaca procedurom preselekcije;
odobre liste ponudaca; i koriste stavke sa listi, prethodno kvalifikovane proizvode
itd i takve liste treba aZurirati sa vremena na vreme;

c) lako nije obavezujuce, oglasavanje tendera u lokalnim i medunarodnim
Stampanim medijima je najbolja praksa, narocito kad su u pitanju velike nabavke
(nabavke iznad EUR 10,000);

d) Za velike nabavke, Korisnici grantova podstiCu se da pripreme konkursnu
dokumentaciju koja ¢e sadrzati odredbe za: (i) Opsti opis tendera; (ii) Sadrzaj
konkursne dokumentacije; (iii) Pripremu ponuda; (iv) Predaju i otvaranje ponuda;
(v) Ocenu i uporedivanje ponuda i (vi) Dodelu ugovora. Konkursna dokumentacija
treba da sadrzi i model ugovora. U konkursnoj dokumentaciji treba voditi racuna i
o drugim vaznim faktorima kao Sto su vreme izvrSenja ugovora, efikasnost i
pouzdanost dobara, moguénost odrZavanja i dostpunost rezervnih delova,
kapacitet ugovaraca, u slucaju ne-konsultantskih usluga, kvalitet i kompetentnost
izvodaca, i u slucaju konsultantskih usluga tehnicka ponuda konsultanata;

e Ugovor o Grantu (Grant Agreement) je ugovor izmedu Republike Srbije i Svetske banke, zakljucen za potrebe IPA 12011
projekta.

/ Medutim, ¢ak i u ovakvim situacijama, otvoren ili limitiran medunarodni ili nacionalni tender moze biti najadekvatniji
metod nabavke za nabavku pojedinacnih artikala velike vrednosti ili u slu¢ajevima gde velika koli¢ina slicne robe moze biti
grupisana zajedno u jednu nabavku.
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e) U principu, procena i odabir dobavljata bi¢e vrsiée se u odnosu na najnizu
ponudenu cenu, kvalitet, pouzdanost i performanse, a nacin dodele ugovora bice
u skladu sa najnizom i najkvalitetnijom ponudom. Ukoliko izabrani dobavlja¢ nije
odabran u odnosu na najnizu ponudenu cenu, obavezno je priloZiti obrazlozenje u
dokumentaciji za nabavke i dostaviti ga Fondu kao deo redovnog Kvartalnog
finansijskog izvestaja. Za odabir konsultanata, kvalitet ¢e biti najvazniji;

f) Ukoliko se odrZavaju pregovori oko ugovora sa dobavljacem/konsultantom,
rezultate pregovora treba priloZiti u dokumentaciji za nabavke (u formi zapisnika
sa pregovora ili telefonskih razgovora);

g) Svi ponudaci ¢e biti obavesteni o rezultatima velike nabavke putem elektronske
poste ili telefonom;

h) Korisnici grantova mogu dodeliti ugovore na osnovu jedne ponude (izbora iz
jednog izvora) u slucaju procene da je nadmetanje odbaceno usled konkretnih
razloga. Neki od primera kada bi odabir iz jednog izvora bio opravdan uz
odgovarajuce obrazloZenje su: (i) ponovljene nabavke i dopuna koli¢ina ili dodatne
usluge; (ii) kada je oprema i mehanizacija potrebna kao prosirenje postojecih
kapaciteta, a kada cene na trzistu nemaju trend pada; (iii) za potrebe
standardizacije i minimizacije operacija i cene odrzavanja; (iv) ukoliko ne postoji
interes drugih dobavljaca ili konsultanata; (v) produZetak usluga konsultanata koji
su ucestvovali u pripremi preliminarnih nacrta podprojekata ukoliko ne postoji
konflikt interesa; (vi) drugi komercijalni razlozi utvrdeni od strane svih korisnika u
pisanom obliku; (vii) dobra i usluge koji su nabavljeni predstavljaju pravo
vlasniStva po prirodi i ne postoje alternativni izvori; (viii) nabavka nije velika i
hitnim situacijama. U svim ovim slu¢ajevima opravdani izuzeci treba da budu deo
dokumentacije ugovora;

i) Vrlo male nabavke (ispod EUR 2,500) mogu biti sprovedene putem telefonskog
razgovora ili kroz usmene zahteve praéene pisanom dokumentacijom tih zahteva.
U tim slucajevima odgovore ponudaca treba cuvati kao deo dokumentacije
ugovora;

j)  Nabavka polovnih dobara nije podobna za finansiranje;

k) Nijedan ugovor nece biti finansiran ukoliko je kompanija nepodobna po
procedurama Svetske banke za finansiranje, paragraf 1.8.-1.10. Smernica Svetske
banke za nabavke i paragraf 1.11.-1.13. Smernica za izbor konsultanata;

I) Sve Zalbe na proces nabavke koje prime Korisnici grantova ili Fond bice
prosledene Svetskoj banci na reviziju i komentare i/ili potrebne mere.

Pregled procedura nabavke:

Fond je odgovoran da obezbedi da Korisnici grantova primenjuju procedure nabavki i to ¢e utvrditi
tokom svojih kvartalnih nadzornih poseta. Fond je, takode, odgovoran za kontrolu dokumenata
nabavke Korisnika granta za vreme kvartalnih nadzornih poseta. Za vreme ovih poseta Specijalista za
nabavku ce pregledati plan nabavki i dokumentaciju nabavke Korisnika granta.
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Pregled sprovedenih nabavki Korisnika granta vrsice Specijalista za nabavke Svetske banke u skladu
sa utvrdenim procedurama u paragrafu 5. Aneksa 1. Smernica Svetske banke za nabavku i izbor
konsultanata.

Sve kontakt informacije i lokacije moraju biti dostupne osoblju Svetske banke, revizorima i osoblju
Fonda za potrebe njihove revizije.

IBRD smernice i standardni dokumenti:

IBRD smernice za nabavku i odabir konsultanata, Standardni dokumenti nabavke i lista preduzeéa
kojima je uskraceno ucesée su dostupni na www.worldbank.org/debarr.

Korisnici grantova ce proveriti podobnost ponudaca i konsultanta pre odabira i potpisivanja ugovora.
Podobnost odabranog ponudaca ili konsultanta bi¢e proverena od strane Fonda za vreme kvartalnih
nadzornih poseta. Korisnici grantova imaju obavezu da primenjuju procedure Svetske banke
,Smernice za prevenciju i borbu protiv prevara i korupcije u projektima finansiranim od strane IBRD
zajmova i IDA kredita i donacija, iz januara 2011. godine” (Antikorupcijske smernice) kao i Smernice
za nabavke i izbor konsultanata.

Korisnici grantova ce biti odgovorni da se nijedan ugovor nece potpisati sa kompanijom koja je
proglasena nepodobnom od strane Svetske banke i nece biti finansiran iz Programa ranog razvoja.
Ugovori Korisnika granta sa dobavlja¢ima i konsultantima sadrzace standardne klauzule Svetske
banke za Prevaru i korupciju kao i standardnu klauzulu za reviziju.

Fond ne mozZe da finansira troSkove dobara i konsultantskih usluga koje nisu nabavljene prema gore
pomenutim procedurama. Ukoliko Fond pronade bilo kakvu neregularnost u procesu nabavke i
dokumentima Korisnika granta, Ugovor sa Korisnikom granta mozZe biti raskinut i Korisnik granta ce
biti u obavezi da vrati taj deo sredstva projekta.

1.9.1. PREVARA | KORUPCUA

Fond zahteva da se Korisnici grantova kao i izabrani Dobavlja¢i i Konsultanti koji ucestvuju u
projektima pridrzavaju najvisih etickih standarda, kako tokom procesa selekcije, tako i tokom
sprovodenja ugovora. U skladu sa ovim pravilom, Svetska banka definise sledece pojmove:

(i) “korupcija” znaci nudenje, davanje, primanje, ili podmicivanje, direktno ili
indirektno, bilo kojom vrednom stvari ¢cime se utice na aktivnosti druge strane;

(ii) “prevarna radnja” znaci postupak izostavljanja, ukljucujuéi netacne tvrdnje, koje
svesno ili nepromisljeno dovode u zabluduy, ili predstavljaju pokusaje dovodenja u
zabludu, koje se Cine kako bi jedna strana stekla finansijsku ili neku drugo korist ili
izbegla obavezu;

(iii) ,dovodenje u zabludu” je sporazum dve ili viSe strana s namerom da se postigne
nedozvoljena svrha, ukljucujuéi nedozvoljeno uticanje na postupke druge strane;

(iv) ,protivpravne pretnje”“ obuhvataju narusavanje ili nanoSenje Stete, ili pretnja
narusavanjem ili nanoSenjem Stete, direktnim ili indirektnim putem, osobama ili
njihovoj imovini kako bi se izvrSio uticaj na njihovo uéestvovanje u postupku javne
nabavke, ili uticalo na izvrS$enje ugovora;

(v) “postupci opstrukcije”:
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(aa) namerno unistavanje, falsifikovanje, menjanje, ili skrivanje dokaznog materijala u
istraznom postupku ili iznoSenje laznih tvrdnji istraZiteljima kako bi se izvrSio
finansijski uticaj na istragu Fonda ili Svetske banke o navodima o koruptivhom i
prevarnom postupanju, dovodenju u zabludu ili protivpravnim pretnjama; i/ili pretnje,
uznemiravanje ili zastraSivanje bilo koje strane kako bi se sprecilo obelodanjivanje
njegovih saznanja o pitanjima koja su relevantna za istragu ili sprovodenje istrage, ili
(bb) postupci koji imaju za cilja da materijalno onemoguce sprovodenje inspekcije ili
revizije od strane Fonda i/ili Svetske banke.

Fond je u obavezi da uputi bilo kakva potencijalna pitanja vezana za prevaru i korupciju i da podrzi
Svetsku banku u implementaciji relevatnih odredbi kao Sto je istaknuto u Smenicama za nabavku
(paragraf 1.16.) i Smernicama za izbor konsultanata (paragraf 1.23.).

1.10. PRIHVATANIJE USLOVA PROGRAMA

U prvom koraku postupka prijave od Podnosioca Prijave se trazi da prihvati lzjavu Podnosioca Prijave
za finansiranje, kako bi Fond razmotrio i ocenio Prijavu. lzjava Podnosioca Prijave za finansiranje,
dostupna je na internet stranici Fonda (www.inovacionifond.rs), i obuhvata sledece primarne teme:

e Prihvatanje uslova koji se odnose na Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program);
e Prihvatanje uslova koji se odnose na Ugovor o finansiranju;
e Prihvatanje uslova koji se odnose na Okvirni program zastite Zivotne sredine;

e Prihvatanje uslova koji se odnose na Pravilnik o zabrani konflikta interesa i tajnosti
poverljivih podataka;

e Prihvatanje uslova koji se odnose na zahteve vezane za Intelektualnu svojinu i know-
how;

e Prihvatanje uslova koji se odnose na zahteve za zaposljavanje;

e Prihvatanje uslova koji se odnose na najbolje prakse komercijalne nabavke prihvatljive za
Svetsku banku u skladu sa Smernicama za nabavku i konsultante, Svetske banke®.

Pre prihvatanja uslova izjave Podnosioca Prijave za finansiranje, Podnosiocu Prijave se savetuje da
pazljivo procita ceo dokument i u slucaju pojave bilo kakvih pitanja kontaktira Program menadzZera
Fonda.

1.11. ZAHTEVI ZA ZAPOSLENIJE

Bar jedan stalno zaposleni kod Podnosioca Prijave (zaposlen na puno radno vreme) bi trebalo da
poseduje diplomu osnovnih, master ili doktorskih studija iz oblasti nauke ili inZenjerstva.

Bar jedan stalno zaposleni kod Podnosioca Prijave (zaposlen na puno radno vreme ili pola radnog
vremena) bi trebalo da poseduje diplomu osnovnih, master ili doktorskih studija iz oblasti
ekonomije, biznisa, menadZmenta ili sli¢no.

8 »Smernice: Nabavka dobara, radova i ne-konsultantskih usluga zajmoprimaca Svetke banke pod IBRD zajmovima i IDA
kreditima i donacijama“ iz januara 2011. godine (u daljem tekstu: Smernice za nabavku); i nabavka konsultantskih usluga
bice izvrsena u skladu sa procedurama Svetske banke ,Smernice: Izbor i angaZovanje konsultanata od strane zajmoprimaca
Svetske banke pod IBRD zajmovima i IDA kreditima i donacijama“ iz januara 2011. godine (u daljem tekstu: Smernice za
izbor konsultanata).
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1.12. ZAHTEVI VEZANI ZA INTELEKTUALNU SVOIJINU | KNOW-HOW

Od Podnosioca Prijave se trazi da pokaZze dokaz o pravima na intelektualnu svojinu i know-how,
ukljucujuci ali ne ogranicavajuci se na: ugovore o licenciranju, ugovore o unosu nenovcéanog kapitala,
opcije ili obaveze, ukoliko postoje, i druge ugovore koji potvrduju da Podnosilac Prijave poseduje ili
ima prava na tehnologiju koja se razvija i na finalni proizvod ili uslugu.

Sva nova intelektualna svojina i know-how, koji mogu biti stvoreni tokom sprovodenja projekta,
pripadaju Podnosiocu Prijave. Podnosilac Prijave mora da osigura prava na intelektualnu svojinu i
know-how u ugovorima sklopljenim sa bilo kojim trec¢im licem.

1.13. ZAHTEVI ZA INFORMISANIJE U PERIODU TRAJANJA PROJEKTA

Tokom procesa procene Prijava od strane Fonda, od Podnosioca Prijave se moze traziti da dostavi
dodatne informacije. Od Podnosioca Prijave ¢e se takode traziti da u svrhe procene, primi zaposlene
Fonda i konsultante koje angazuje Fond, koji ¢e vrsiti posete kompanijama.

U slucaju da je finansiranje odobreno, od Korisnika granta ¢e se zahtevati da pruza Fondu standardne
informacije kroz kvartalne izvestaje, kako bi omogucili Fondu praéenje podataka koji se odnose na:
broj zaposlenih, zarade zaposlenih, finansijsko upravljanje i upravljanje nabavkama, kao i informacije
vezane za upravljanje zastitom Zivotne sredine.

2. SADRZAIJ PRIJAVE

U okviru Prijave se podnosi slede¢a dokumentacija:
Dokumentacija Predloga projekta:

e Izjava Podnosioca Prijave za finansiranje**;
e Poslovni plan*;

e BudZet projekta*;

e Plan nabavke*;

e Prezentacija kompanije i projekta*.
Dokumentacija vezana za zastitu Zivotne sredine:

e Upitnik o proceni uticaja na Zivotnu sredinu (eng. Environmental Screening
Questionnaire — ESQ)*;

e Plan zastite Zivotne sredine** (eng. Environmental Management Plan — EMP), ukoliko je
primenljivo.

Dokumentacija vezana za kompaniju, intelektualnu svojinu i druga dokumentacija:

e |zvod iz registra privrednih subjekata, izdat od strane Agencije za privredne registre
(APR)*;

e Potvrda od nadleZznog organa da se ne vode pravni postupci protiv Podnosioca Prijave**;

e Potvrde od Privrednog suda i Prekrsajnog suda da Podnosiocu Prijave nije izreCena mera
trajne i privremene zabrane obavljanja poslovne delatnosti**;
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Potvrda nadleznog poreskog organa da su svi dospeli porezi, doprinosi i druge dazbine
placeni za tekucu godinu, u skladu sa nacionalnim propisima**;

Dokaz o pravima na intelektualnu svojinu i know-how, ukljucujudéi ali ne ogranic¢avajudi se
na: ugovore o licenciranju, ugovore o unosu nenovcanog kapitala, opcije ili obaveze,
ukoliko postoje, i druge ugovore koji potvrduju da Podnosilac Prijave poseduje ili ima
prava na tehnologiju koja se razvija i na finalni proizvod ili uslugu**;

Dokaz o sufinansiranju**. Relevantna dokumentacija koja dokazuje sufinansiranje, sadrzi
ugovor o investiranju, ugovor o zaduZivanju, dokaz o unosu novéanog uloga u kompaniji i
sli¢no;

Ugovori o radu (pre potpisivanja ugovora o finansiranju)*;
Svi ugovori sklopljeni sa tre¢im licima, a direktno vezani za projekat, npr. ugovori sa

podizvodacima vezani za istraZivanje i razvoj (pre potpisivanja ugovora o finansiranju,
ukoliko je primenljiivo)*;

Biografije glavnog osoblja angaZovanog na projektu*.

Finansijska dokumentacija:

IzveStaj nezavisnog revizora sa finansijskim izvestajima za prethodnu godinu, gde je
primenljiivo*;

Finansijski izvestaji za tekuéu godinu, gde je primenljivo*;

Broj namenskog racuna u banci koji se moZe obezbediti tokom faze podnosenja prijave
ili u trenutku potpisivanja Ugovora o finansiranju®*.

* Dokument dostaviti u elektronskom obliku, podnosenjem u bazu podataka Fonda.

** Dokument dostaviti u Stampanoj formi (original ili overena kopija, ne starije od Sest meseci) i u
elektronskom obliku.

3. POSTUPAK PRUJAVE

3.1.

UPUTSTVA ZA PROCES PRIJAVLIIVANIA

Tokom pripremanja Prijave molimo da se u obzir uzme sledece:

Moguca je samo jedna Prijava/podnosenje po Podnosiocu Prijave;

Sve informacije i dokumenta moraju biti napisana i podnesena na engleskom jeziku, sa
izuzetkom koji se odnosi na zvani¢na dokumenta o Podnosiocu Prijave, koja se izdaju
samo na srpskom jeziku;

Rucno napisane Prijave nece biti prihvacene;

Samo ce elektronski podnete Prijave biti procenjene (neée biti prihvaéeno slanje poStom
ili licna dostava osim za dokumenta koja se podnose u Stampanom obliku);

Samo ¢e potpune Prijave biti prihvaéene.

Ako bilo koji od gore navedenih zahteva nije ispunjen, Prijava moze biti odbijena.
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e Definisani rokovi su apsolutno nepromenljivi:

e Preporuka Fonda je da se za predaju Predloga projekata ne ¢eka poslednji rok
zbog mogudih operativnih poteskoca;

e U malo verovatnom sluéaju kvara servera Fonda u toku poslednje radne nedelje
pre isteka krajnjeg roka, krajnji rok moze biti produzen na osnovu odluke Fonda.
Takvo obavestenje ¢e se poslati elektronskom postom svim Podnosiocima Prijava
koji su se prethodno registrovali i to obavestenje ¢e biti istaknuto na internet
stranici Fonda;

e Podnosioci Prijava ¢e nakon podnete Prijave automatski primiti potvrdu prijema
putem elektronske poste. U sluc¢aju da ne primi potvrdu, Podnosilac Prijave bi
trebalo da kontaktira Program menadzZera Fonda.

e Podnosenje dokumenata u elektronskoj formi:

o Ukoliko nakon podnosSenja dokumenata, Podnosilac Prijave Zeli da revidira vec
podnesena dokumenta, to se moze uraditi jednostavnim podnoSenjem novije
verzije, pre konacnog podnoSenja Prijave i pre isteka krajnjeg roka za
prijavljivanje. Podnosenje nove verzije dokumenta zamenjuje staru verziju;

e Prilikom dostavljanja podataka i dokumenata, sistem Fonda ¢ée vrsiti automatsku
proveru Prijava. To znaci da se obavestenja kao $to su ,missing data®“, , missing
document”, ,viruses”, ,only pdf files are allowed” mogu pojaviti na ekranu.
Podnosenje se blokira dok se ovi problemi ne isprave.

3.2. POSTUPAK PRIJAVE

Za sveobuhvatnu sliku postupka prijave, molimo pogledajte Sliku 1. Smatra se da ce cCetiri (4) nedelje
biti potrebne za prikupljanje dokumentacije i pripremu Prijave.
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Slika 1: Postupak Prijave

Program ranog razvoja
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Da bi se prijavio za Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program), Podnosilac Prijave mora da se
registruje na internet stranici Fonda, i da popuni prijavni formular Podnosioca Prijave, koji sadrzZi

15



@l FoND zA
Wl INOVACIONU

ol DELATNOST Program ranog razvoja

oshovne podatke o kompaniji (npr. poreski identifikacioni broj, pravna forma kompanije, adresa
sedista kompanije i podaci o kontakt osobi).

Nakon toga, Podnosilac Prijave putem elektronske poste dobija potvrdu o registraciji i identifikacioni
broj Podnosioca Prijave (IF ID broj). Adresa elektronske poSte, koja je navedena u prijavhom
formularu, mora biti vazeca elektronska adresa Podnosioca Prijave, s obzirom ¢e se koristiti za
budu¢u komunikaciju sa Podnosiocem Prijave.

Moze se izdati samo jedan IF ID broj Podnosioca Prijave. IF ID broj Podnosioca Prijave se moze
koristiti za internet prijavu i zavrSetak procesa prijave. Podnosilac Prijave je u obavezi da ¢uva IF ID
broj jer je planirano da se taj broj koristi i u drugim investicionim programima Fonda, ukoliko je
primenljivo.

Nakon sto dobije IF ID broj, Podnosilac Prijave ¢e potpisati Izjavu Podnosioca Prijave za finansiranje.
Fond zahteva da se dostavi Stampana, potpisana i pecatirana lzjava Podnosioca Prijave za
finansiranje. Medutim, Podnosiocu Prijave ¢e biti dozvoljeno da nastavi sa procesom prijave nakon
elektronskog podnosenja skenirane verzije lzjave Podnosioca Prijave za finansiranje koja je potpisana
i pecatirana, uz obavezu da se kao takva u Stampanoj formi dostavi, najkasnije do isteka krajnjeg
roka za podnoSenje Prijave. Podnosilac Prijave ée po isporuci lzjave Podnosioca Prijave za
finansiranje dobiti potvrdu o njenom prijemu.

Prijavna dokumentacija koja je navedena u Odeljku 2 ovog priru¢nika, mora biti dostavljena pre
krajnjeg roka za dostavljanje Prijave. Podnosilac Prijave je odgovoran da osigura dostavljanje
informacija/dokumenata na vreme. Prijave dostavljene nakon krajnjeg roka nece biti uzete u obzir za
procenu.

3.3.  PROCENA PROJEKTA | ODLUKA O FINANSIRANJU
3.3.1. PREGLED PODOBNOSTI

Nakon dostavljanja Prijave, Program menadzZeri Fonda izvrSice osnovni pregled podobnosti i
potpunosti dostavljene Prijave kao i inicijalnu analizu i pregled dostavljenih dokumenata, gde je
primenljivo, ukljucujudi ali ne ogranic¢avajuéi se na dokumentaciju o vlasnisStvu kompanije, dokaz o
pravima na intelektualnu svojinu i know-how, dokaz o sufinansiranju i obaveze definisane ugovorima
sa trec¢im licima. Molimo da se uzme u obzir da ¢e se samo one Prijave koje su potpuno popunjene,
potpisane i dostavljene elektronskim putem uzeti u dalje razmatranje.

3.3.2. UPRAVLIANIJE ZASTITOM ZIVOTNE SREDINE

U pogledu procene ESQ, Podnosioci Prijava ¢e biti obavesteni o rezultatima ESQ procene nedelju
dana nakon krajnjeg roka za podnosenje Prijave. Kada projekat zahteva pripremu EMP, obaveza je
Podnosioca Prijave da pripremi EMP i ga dostavi u roku od dve (2) nedelje nakon dobijanja povratne
informacije vezane za ESQ. Smernice vezane za sadrzaj EMP se nalaze u Okvirnom programu zastite
Zivotne sredine, koji je dostupan na internet stranici Fonda (www.inovacionifond.rs). U sluc¢aju da
projekat zahteva EMP, a Podnosilac Prijave ga ne pripremi, ta Prijava postaje nepodobna za dalju
procenu.
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3.3.3. PRVA PROCENA PRIJAVA

Prva procena Prijava za Program ranog razvoja (MINI GRANTS Program) ukljuCuje stru¢nu procenu
recenzenata. Na osnovu rezultata recenzije nezavisna Ekspertska komisija e izvrSiti uZi izbor Prijava
za finansiranje u okviru Programa ranog razvoja.

3.3.4. POSETE KOMPANIJAMA

Kao zvanican korak u procesu prijave, a na osnovu prve procene Ekspertske komisije, Program
menadZeri Fonda sastace se sa najviSim rukovodstvom i glavnim operativnim i poslovnim izvrSiocima
Podnosioca Prijave.

Posete kompanijama Podnosilaca Prijava od strane Fonda ce se realizovati tokom dve nedelje nakon
Sto Fond dobije rezultate prve procene Ekspertske komisije. Materijali dostavljeni u Prijavi
razmotri¢e se tokom posete kompaniji, koja izmedu ostalog ukljuCuje sadrzaj Predloga projekta.
Nakon posete kompaniji Program menadzZer Fonda ée pripremiti izvestaj o poseti kompanije koji ¢e
se koristi pri donosenju odluke o finansiranju.

3.3.5. ODLUKA O FINANSIRANJU

Konac¢nu odluku o finansiranju u okviru Programa ranog razvoja donosi nezavisna Ekspertska
komisija uz saglasnost Upravnog odbora Fonda’. Ekspertska komisija je odgovorna za odabir
Korisnika granta koji ¢e se finansirati, na osnovu potpune Prijave, rezultata recenzije i rezultata
posete kompanije. Nakon odluke o dodeli finansiranja, Podnosiocu Prijave ponudice se da potpise
Ugovor o finansiranju.

4. IMPLEMENTACIJA | NADZOR PROJEKTA

4.1. IMPLEMENTACIJA PROJEKTA

Sredstva namenjena projektu se ispladuju na kvartalnom nivou. Isplaéeni iznos ée pokrivati do
osamdeset pet procenata (85%) od odobrenog kvartalnog budzeta. Medutim, pre kvartalne isplate,
Korisnik granta mora da dostavi izvod iz banke koji pokazuje da je Korisnik granta deponovao
minimum 15 procenata (15%) od ukupnih sredstava koja se zahtevaju za odredeni kvartal, zajedno sa
kvartalnim izvestajem o napretku projekta i finansijskim izvestajem.

Korisnik granta mora imati namenski ra¢un za projekat gde ¢e Fond uplacivati sredstva granta.

Korisniku granta se dozvoljavaju varijacije troSkova u iznosu do pet procenata (5%) od ukupno
odobrenog budZeta projekta, u okviru bilo koje od glavnih budZetskih kategorija. Ako se ocekuje da
¢e varijacije troskova vezane za bilo koju od glavnih budzZetskih kategorija preéi pet procenata (5%),
za vreme projekta, Fondu se na odobrenje mora podneti pismeni zahtev za relokaciju nov¢anih
sredstava. Dobra i usluge bi trebalo nabavljati na osnovu komercijalne prakse.

? Upravni odbor Fonda daje saglasnost na predlog Ekspertske komisije koja se tice koris¢enja sredstava Fonda na osnovu
dostupnosti sredstava, a u skladu sa zakonom, usvojenim dokumentima Fonda (kao $to su srednjorocni program rada
Fonda, godisnji program rada Fonda i godisnji finansijski plan Fonda) i medunarodnim ugovorima. Upravni odbor Fonda
nije odgovoran za odabir Korisnika grantova.
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Dve (2) nedelje nakon poslednjeg kalendarskog dana kvartala projekta, kvartalni izvestaj o napretku
projekta i kvartalni finansijski izvestaj moraju se dostaviti zajedno sa drugom neophodnom
dokumentacijom kao sto je navedeno u odeljku 4.2.

Odmah potom, osoblje Fonda izvrSice nadzornu posetu. Nakon ocene i odobrenja izvestaja i
pozitivhog ishoda nadzorne posete, Korisnik granta stie pravo na isplatu za slededi kvartal, a koja ¢e
biti prilagodena za razliku izmedu planiranih i ostvarenih troskova u prethodnom kvartalu.

Treba imati u vidu sledece:

A) Za odstupanja u budZetu koja predstavljaju greske i nisu posledica nestrucnosti
Korisnika granta da upravlja finansijama ili projektom, ali koja zahtevaju ispravke,
ponovno dostavljanje i dodatne provere od strane Fonda, isplata ce se izvrsiti nakon Sto
se odobri kvartalni izvestaj o napretku projekta i/ili kvartalni finansijski izvestaj.

B) Za odstupanja u budZetu koja su rezultat laznog izveStavanja ili drugih neprihvatljivih
okolnosti (npr. neuspeh u postizanju rezultata, loSe upravljanje, neuspeh u postizanju
zacrtanih ciljeva, itd.), dalje finansiranje ce biti obustavljeno.

Finansiranje projekta se moZe prekinuti i u sluaju da je tokom trajanja projekta pokazana
neadekvatnost za pravilno rukovodenje istim. Neadekvatnost u rukovodenju projektom
podrazumeva sledece nedoslednosti u implementaciji projekta, ukljuc¢ujudi ali ne ogranic¢avajudi:

A) Projekat se ne odvija po planu i vremenskom rasporedu koji je definisan u Predlogu
projekta;

B) Obavljanje zadataka i postizanje predloZenih ciljeva nisu u skladu sa Predlogom projekta;
C) Zadaci/aktivnosti u okviru projekta nisu propisno dokumentovani;

D) Kvartalniizvestaji se ne dostavljaju svakog kvartala ili su nepotpuni;

E) Finansijski izvesStaj se ne podudara sa izvestajem o napretku projekta;

F) Kada je Korisnik granta samostalno izvrsSio relokaciju ve¢u od 5% od ukupnog budzZeta
projekta, odnosno bez dobijanja pismene saglasnosti Fonda;

G) Vise od jednog slucaja propusta u pracenju smernica Fonda, u domenu problema
vezanih za projekat;

H) Predlaganje ili implementacija znacajnih promena razvojnog plana projekta, bez
prethodnog odobrenja Fonda;

I) PodnoSenje lazne potvrde u prijavi ili nekom drugom izvestaju ili dokumentu;

J)  Drugi slucajevi zloupotrebe ili prevare.
Pored navedenog, Korisnik granta je duzan da raspolaze finansijskim sredstvima na ekonomican,
pazljiv, prikladan i ispravan nacin i samo u svrhu pokrivanja troskova projekta.

4.2. NADZOR PROJEKTA

Pre isplate sredstava Korisniku granta Fond zahteva da se izvr$i nadzor projekta. Svrha nadzora je da
se proceni napredak implementacije aktivnosti i da se osigura da su finansijski rashodi u skladu sa
odobrenim budZetom projekta za dati period. Metode nadzora ukljucuju:

A) Podnosenje kvartalnih izvestaja o napretku projekta i finansijskih izvestaja;
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B) Nadzorne posete kompanijama;

C) Podnosenje finalnih izvestaja o napretku projekta i finansijskih izvestaja.

Modeli za kvartalne i finalne izveStaje o napretku projekta i finansijske izvestaje, dostupni su na
internet stranici Fonda. Ovi izvestaji se moraju dostaviti Fondu kako u Stampanom obliku, tako i u
elektronskom obliku podnosenjem u bazu podataka Fonda. Svaki dokument u Stampanom obliku
mora biti potpisan i pecatiran od strane ovla$éenog predstavnika kompanije dok se elektronska
verzija mora podneti u formi unapred definisanih modela.

Stampani oblici kvartalnih izvestaja o napretku projekta i kvartalnih finansijskih izve$taja se podnose
uz kopije faktura i izvoda iz banke relevantnih za prethodni kvartal. Izvodi iz banke trebalo bi da
pokazu sve relavantne transakcije vezane za dostavljene fakture. Pored toga, izvodi iz banke moraju
da dokaZu da je Korisnik granta obezbedio minimum 15 procenata (15%) sredstava koja se zahtevaju
za naredni kvartal.

Ova procedura se odnosi na sve projekte koje finansira Fond. Propusti u pracenju procedura mogu
rezultirati sankcijama, suspenzijom ili prekidom finansiranja. Dodatno, ako neka od nadzornih
aktivnosti pokaze da se u okviru projekta krSi bilo koja od odredbi ugovora o finansiranju,
finansiranje moze odmah biti prekinuto. Ukoliko se utvrde ozbiljni propusti, finansiranje se moze
obustaviti sve dok se nedostaci ne isprave.
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Postupak nadzora projekta i vremenska dinamika nadzora prikazani su na Slici 2.

Slika 2: Postupak nadzora uz vremensku dinamiku

Odobreno finansiranje,
pocetak projekta

Poslednji kalendarski dan <
kvartala
(Q1,Q2,Q3,Q4)

y
Dostavljanje
Kvartalnog izvestaja o napretku
Kvartalnog finansijskog izvestaja

2 nedelje

A

Aktivnosti Fonda: pregled
dostavljenih izvestaja, zakazivanje
nadzornih poseta kompanijama

Y

Nadzorna poseta

«——2 nedelje

Krsenje Nema uoéenih spornih

pitanja i problema;
Finansiranje najkasnije
nedelju dana po prijemu
izveStaja o nadzoru

Uoceni problemi;
Dostava KAP-a 2-4
nedelje nakon prijema
izvestaja o nadzoru

projektnih
obaveza

v Y A\

Korektivni akcioni plan

Prekid finansiranja (KAP)

Odobreno finansiranje

- ' -

Sprovodenje aktivnosti u
skladu sa rokovima
definisanim u KAP-u;

Sprovodenje aktivnosti u
skladu sa rokovima
definisanim u KAP-u;

ukoliko je ishod aktivnosti ukoliko je ishod aktivnosti
negativan pozitivan

Y y

Prekid finansiranja Odobreno finansiranje

Korisnik granta mora da dostavi Fondu kvartalne izvesStaje o napretku projekta, za puno vreme
trajanja projekta, ili dok se ne zavrSe sve aktivnosti vezane za projekat, odnosno dok se projekat
formalno ne zavrsi. Nakon S$to se projekat u potpunosti zavrSi Fondu se moraju dostaviti finalni
izvestaj o napretku projekta i finansijski izvestaj za poslednji kvartal projekta, i to u roku od petnaest
(15) dana nakon poslednjeg kalendarskog dana projekta.

Pre dostavljanja, svaki izvestaj mora biti potpisan od strane ovlas¢enog predstavnika kompanije.
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4.2.1. 1ZVESTAJ O NAPRETKU PROJEKTA

Svrha izvestaja o napretku projekta je da omoguci Fondu da prati napredak projekta i da pomogne u
donosenju odluka vezanih za dalje finansiranje projekta. Glavne odlike izvestaja o napretku projekta
su vremenski rokovi, konciznost i uskladenost sa Predlogom projekta.

Period izvestavanja koji je pokriven u izveStaju o napretku projekta bi trebalo da se poklopi sa
periodom u propratnom finansijskom izveStaju. Fond ¢e pregledati izveStaj o napretku projekta tek
nakon Sto se, pored ovog izvestaja, dostavi i finansijski izvestaj. Ovo ¢e omoguditi Fondu da poveZe
postignute rezultate, navedene u izveStaju o napretku projekta, sa odgovarajuéim rashodima u
finansijskom izvestaju.

Izvestaj o napretku projekta koji je dostavljen Fondu tretiraée se kao poverljiv u meri koja je
definisana ugovorom o finansiranju. Pored toga, trebalo bi naglasiti sve osetljive informacije
vlasnicke ili komercijalne prirode.

4.2.2. FINANSUSKI IZVESTA)

Svrha finansijskog izveStaja je da omogudéi Fondu da prati stvarne troskove projekta i da pomogne u
donosenju odluka vezanih za dalje finansiranje projekta.

Svi rashodi nastali na projektu koji podrzava Fond, tokom datog perioda moraju biti navedeni po
stavkama, prikazani po svim kategorijama, a sve u skladu sa odobrenim budZetom projekta (prema
Prilogu B u ugovoru o finansiranju). Priznavanje troskova vrsi se po gotovinskoj osnovi'®. U okviru
finansijskih izvestaja, a po zahtevima Fonda vezanim za finansijski menadZment, amortizacija se neée
uzimati u obzir. Po istom principu, Korisnik granta ¢e plate priznati kao troSak u momentu isplate.
Finansijski izvesStaj treba da sadrZi i prateéu dokumentaciju koja se odnosi na isplate, kao $to su,
izvod iz banke za plate, ugovori (ukoliko je primenljivo), fakture i izvodi iz banke za sve nabavke,
ugovori i izvod iz banke za konsultante.

Ukoliko se tokom pregleda finansijskog izvestaja od strane Fonda, jave bilo kakve nedoumice, od
Korisnika granta se moZze traZiti da podnese dodatnu racunovodstvenu dokumentaciju. Od Korisnika
granta se ocekuje da vodi finansijsku evidenciju projektnih sredstava i njihovog koris¢enja, odvojeno
od drugih postojecih i/ili buducih projekata u periodu trajanja projekta.

4.2.3. NADZORNA POSETA

Svrha nadzorne posete je prevashodno da potvrdi da se programske, ekoloske i finansijske aktivnosti
odvijaju u skladu sa onim $to je prijavljeno.

Program menadzZer ¢e u pisanoj formi obavestiti Korisnika granta o nadzornoj poseti u roku od dve
(2) nedelje nakon krajnjeg roka za elektronsko podnoSenje izveStaja o napretku projekta i
finansijskog izveStaja. U obavestenju ée se navesti svrha posete, $ta bi trebalo pregledati i ko treba
da prisustvuje poseti i sastanku tokom posete kompaniji.

Nadzorne posete kompanijama ¢e po pravilu ukljucivati pregled procedura projekta, zadatih ciljeva
sa merljivim rezultatima, vremenskih rokova, zadataka, ugovora, pravila, kao i sastanke sa
relevantnim ¢lanovima projektnog tima.

1916 znati da ¢e Korisnik granta (odn. kompanija) priznati troskove u finansijskim izvestajima u momentu isplate sredstava
za kupovine, i na isti nacin ¢e osnovna sredstva koja su u vlasnistvu Korisnika granta biti prikazana u okviru budzeta
projekta (ili u okviru finansijskih izvestaja koji se pripremaju za Fond) po ceni u momentu isplate sredstava.
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Na kraju nadzorne posete Program menadZer ¢e sa relevantnim ¢lanovima projektnog tima
razgovarati o zakljucima sastanka i eventualnim korektivnim aktivnostima koje treba preduzeti
nakon posete. Ako su tokom nadzorne posete uoceni bilo kakvi problemi, od Korisnika granta ce se
zahtevati da dostavi Korektivni akcioni plan (KAP) u roku od 2 do 4 nedelje nakon prijema izvestaja o
nadzoru. Vreme za podnoSenje KAP-a zavisi od ozbiljnosti problema. Medutim, KAP ¢e opisati koje
korake Korisnik granta preduzima kako bi reSio uocene probleme. Program menadzZer ée kroz
proveru, u skladu sa vremenskim rokovima navedenim u KAP-u, osigurati da su odgovarajuée
promene izvrSene.

Program menadZer Fonda moZe sprovesti dodatne nadzorne posete, ukoliko se otkriju dodatne
nedoslednosti tokom trajanja projekta.

4.3. NEFORMALNI IZVESTAII

Kao dodatak formalnim izvestajima koji se zahtevaju Ugovorom o finansiranju, duznost Korisnika
granta je da obavestava Fond o znacajnim deSavanjima koja se ti¢u projekta, bilo da su pozitivna ili
negativna. U skladu sa svojom ulogom u projektu, Fond bi Zeleo da bude u toku sa statusom
projekta. U slucaju povoljnih dogadaja ili nepredvidenih problema, pravovremeno obavestavanje
Fonda o ovim deSavanjima ée omoguditi saradnju menadZera Fonda sa projektnim timom pri
implementaciji neophodnih promena u aktivnostima programa, uklju¢ujué¢i menjanje planiranih
vremenskim rokova i budzZeta.

Kao Sto je ranije pomenuto sve promene u projektu (npr. promene koje se ticu implementacije
projekta, vremenskih rokova, budZeta projekta, postignutih rezultata, zaposlenih na projektu, itd.) bi
trebalo prijaviti Fondu, u pisanoj formi, jer takve promene zahtevaju neophodno dobijanje pismene
saglasnosti Fonda. Te promene se ne mogu sprovesti pre izdavanja pismene saglasnosti Korisniku
granta.

4.4. ARHIVA PROJEKTA

Korisnik granta bi trebalo da oformi arhivu projekta na pocetku projekta. Arhiva projekta bi trebalo
da sadrzi slede¢u dokumentaciju:

A) Prijavu i pratecu dokumentaciju, kao Sto je navedeno u odeljku 2 ovog prirucnika;

B) Svu zvani¢nu dokumentaciju koja je razmenjena izmedu Korisnika granta i Fonda, tokom
perioda prijavljivanja (npr. odgovor Ekspertske komisije, obavestenja Fonda, itd.);

C) Obavestenje o dodeli granta;

D) Svu zvani¢nu dokumentaciju koja je razmenjena izmedu Korisnika granta i Fonda, tokom
trajanja projekta;

E) Kopije svih izvestaja koje Fond zahteva;
F) Kopije svih faktura;

G) Svu ostalu dokumentaciju kao Sto su ugovori sa tre¢im licima, fakture, i drugu evidenciju
o plac¢anjima vezanim za projekat.

Tokom nadzorne posete arhiva projekta mora biti dostupna.
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